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S6: K44 /QD-BGDDT Ha Néi, ngay @& thdng4  nédm 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong
ciia Trung tim HJ trg dao tao va Cung ing nhan luc

BQ TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Cin cir Nghi dinh sb 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua
Chinh pht quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu td chire cta B,
co quan ngang Bg;

Cin ¢t Nghi dinh s6 69/2017/NB-CP ngay 25 thang 5 ndm 2017 caa Chinh
phti quy dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han va co ciu td chuc cia Bo Gido
duc va Pao tao;

Xét dé nghi ctia Gidam déc Trung tAm HJ tro dao tao va Cung tng nhén luc
va Vu truéng Vu T chire can b,

QUYET DPINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Trung tam HO tro dao tao va Cung tng nhan luc truc thuoc Bo Giao duc va
Dao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sé 3729/QD-BGDDT ngay 27 thang 8 nam 2010 ctia B truong Bo
Gido duc va Pao tao quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co céu tb
chitc ctia Trung tAm Hb trg dao tao va Cung tmg nhén luc,

Pidu 3. Chanh Vin phong, Vu truéng Vu Tb chirc can bd, Vu trudng Vu
Ké hoach - Tai chinh, Gidm ddc Trung tdm HO6 tro dao tao va Cung Ung nhan
luc, Tha trudng cac don vi cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

nay./. éfﬁ’

Noi nhdn:
- Nhu Diéu 3;
- Bo trudng (dé ble);
- Cac Thi trudng;
- Cac don vi thudc Bo;
- Luu: VT, TCCB.

KT. BO TRUONG




BQ GIAO DUC VADAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
T chirc va hoat dong ciia Trung tim HJ trg' Dao tao va Cung \rng nhén lwe
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 444 QB-BGDPT ngay Rthdnga nam 2018
cua Bo trudng By Gido duc va Pao tao)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Tén goi va tru sé giao dich
1. Tén tiéng Viét: Trung tAm H6 trg Pao tao va Cung ung nhan luc

2. Tén tiéng Anh: T’ raining Support and Human Resource Development
Centre

3. Tén viét tit bang tiéng Anh: TSC

4. Dia chi tru s& chinh: S6 12-14, L& Thanh Téng, Hoan Kiém, Ha Ndi;

5. Dién thoai: (84) 24.38.262.018.

6. Website: http://www.tsc.edu.vn

Diéu 2. Vi tri phap ly

Trung tdm Hb trg Pao tao va Cung tmg nhan luc (sau day goi tit 1a Trung
tdm) 1a don vi su nghiép cong lap truc thuéec Bo Gido duc va Pao tao co tu cach
phép nhan, c6 con diu, tai khoan riéng.

Piéu 3. Chirc niing

Trung tdm c6 chirc ning nghién ctru, du bao phat trién ngudn nhan lyc trinh
do dai hoc tré 1én va nhén luc nganh su pham; dinh huéng nghé nghiép, viéc
1am cho hoc sinh, sinh vién; cung tmg nhén lyc c6 trinh d¢ dai hoc tré 1én; thong
tin va truyén théng vé tuyén sinh, huéng nghiép, viéc 1am, dio tao va sir dung
nhan luc.

Piéu 4. Nhiém vu va quyén han

a) Nghién ctru va du béo

- T6 chirc khéo sat, nghién ctu ning luc, quy md dao tao, cac diéu kién
dam bao chét lugng dao tao cta cac co s& dao tao thude pham vi quan ly nha
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nude cua Bo Gido duc va Dao tao (sau day goi tit 1a co s& dao tao); xay dung
cac bdo c4o danh gid, du bao phat trién ning luc dao tao phuc vu cong tac quan
ly nha nudce cia B6 Gido duc va Pao tao va khuyén c40 cac co s& dao tao vé
viéc phét trién quy mé dao tao, viéc dap tmg cac didu kién dam bao chét luong
dio tao ngudn nhan luc.

- Cap nhat va quan ly théng tin, co s& dit liéu vé tinh hinh viéc 1am cta sinh
vién t6t nghiép nganh su pham va sinh vién, luu hoc sinh ¢4 trinh d6 dai hoc tré
l1én & cac nganh nghé khéc; nghién ctu co sé khoa hoc, co sé thue tién mdi lién
hé gifta chuong trinh, phuong thirc t6 chirc dao tao cia co s& dao tao voi kha
nang tim kiém viéc lam ca sinh vién tt nghiép; khao sat, danh gia kha ning
dap tmg yéu ciu cong viée cla sinh vién tdt nghiép.

- Nghién ctru, khao sat, du bao nhu ciu nhan luc nganh su pham va nhéan
luc trinh d6 dai hoc tré 1én & cac nganh nghé khac; nghién ctru va du bao xu
huéng phat trién viéc 1am clia cac nganh nghé d& tham muu 1anh dao Bo Gio
duc va Pao tao trong viéc hoach dinh chién lugc va chinh sach dao tao, bdi
dudng can b quan ly, gido vién.

b) Cung Ung nhén luc

- Cung c4p thong tin v& nang luc va chit luong cua co s& dao tao, kha ning
d4p Gmg nhu cau cong viée cia sinh vién sau tdt nghiép, xu thé phat trién nganh
nghé, nhu ciu sir dung nhan lyc cta cac don vi tuyén dung, giap cac co so dao
tao, sinh vién c6 thém cén ctt diéu chinh dinh hudéng, muc tiéu va noi dung hoat
dong.

- Chq tri, phéi hop véi cac don vi lién quan td chirc cac hdi nghi, hoi thao,
tap huén, boi dudng chuyén mdn, nghiép vu, td chire cac sy kién tuyén dung -
viéc lam, san giao dich nhén lyc, thuc hién cac hop dé‘ing cung Ung chuyén gia,
nhan luc trinh d6 cao cho cac don vi, t& chtrc, doanh nghi€p trong va ngoai
nudc.

- Thyc hién giéi thiéu luu hoc sinh tét nghiép vé& nude (dién chua cé co
quan trude khi du hoc) tham gia tuyén dung, hd trg luu hoc sinh tim kiém viéc
lam.

- T4 chire thuc hién céc hop déng vé boi dudng chuyén mén, nghiép vu cho
nhiing don vi, c4 nhan cé nhu cau; tu vin tuyén sinh, huéng nghiép, tu van hoc
dudng, hd tro viec 1am, khéi nghiép cho hoc sinh, sinh vién.

c) Cong tac thong tin va truyén thong

- X4y dung Cdng thdng tin dién tir v& théng tin cung - cdu ngudn nhén luc
va viéc 1am sinh vién tt nghiép tai cac co s& dao tao trong nude va nude ngoai.
Xay dung co s& dit liéu theo céc tiéu chi qubc gia va hoi nhap qubc té, dam bao
ket n6i véi he thong thong tin chung ctia B6 Gido duc va Pao tao.
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- Phéi hop v6i cée co sé dao tao va cac doanh nghiép, don vi sir dung nhan
luc trong cong tac thong tin va truyén thong phuc vu cho cong tac tuyén sinh, hd
trg ddo tao, tuyén dung nhén luc va quang ba hinh 4nh doanh nghiép.

d) Thyuc hién cdc nhiém vu khac do B9 truéng B6 Gido duc va Pao tao
giao.

Chwong I1
TO CHUC VA HOAT PONG CUA TRUNG TAM

Diéu 5. Té chirc bd may

T6 chirc bd may cua Trung tdm gém Ban Giam dbc va cac don vi truc
thudc:

1. Van phong.

2. Phong Nghién ctru va du bao.

3. Phong Cung tng nhéan luec.

4. Phong Truyeén thong.

Piéu 6. Nhin su

1. Lanh dao Trung tim

Ban Giam ddc Trung tim c6 Giam déc va khong qua 03 Phé Giam déc.

2. Giam déc Trung tAm

Gidm dbc Trung tdm 13 ngudi dimg dau Trung tdm, chiu trach nhiém trudc
Bo trudng vé viée quan 1y, didu hanh hoat dong ctia Trung tdm theo chlrc ning,
nhiém vu, quyén han dugc giao; thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia
phap luat. Giam dde Trung tdm do B¢ trudng bd nhiém, mién nhiém theo dé
nghi cua Vuy trudng Vu To chirc cén bd.

3. Céc Phé Giam dbce

M&di Phé Giam déc duge Giam déc phan céng phu trach mét 1inh vuc cong
tac, chiu trach nhiém truée Gidm doc vé tién do va két qua thuc hién nhiém vu
duoc giao; kip thoi béo cdo, thdng nhét véi Gidm déc vé nhimg van dé& quan
trong, phtc tap trude khi quyét dinh. Mdi Phé Giam déc dugc giao phu trach
mdt dén hai don vi thude Trung tdm dé chi dao thuc hién céc nhiém vu thudc
linh vuc phu trach. Phé Gidam déc Trung tim do B trudng bd nhiém, mién
nhiém theo dé nghi ctia Vu truong Vu T chirc can bd va Giam déc Trung tam.

4. K& todn truong cua Trung tam

Ké toan trudong ctia Trung tim do Bo trudng Bé Gido duc va Pao tao bd
nhiém, mién nhiém theo dé nghi ctia Giam déc Trung tAm va Vu truéng Vu T
chirc can bo; thuc hién nhiém vy theo quy dinh cua phép luat.
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5. Trudng, phoé cac don vi truc thudc

Trudng, pho cac don vi truc thude Trung tdm do Gidm débc Trung tim b
nhi¢m, mién nhiém theo quy dinh ctia phép luat. Sé luong cAp phé cia mdi don
vi khong qué 02 nguoi.

6. S6 lwong ngudi lam viée

S lugng nguoi lam viée ctia Trung tAm duge x4c dinh trén co s¢ dé 4n vi
tri viéc 1am va co chu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép, do Giam ddc
Trung tam dé xuit va trinh B6 truong B6 Giao duc va Pao tao xem xét, quyét
dinh.

Chuwong III
TAI CHINH VA TAI SAN

Diéu 7. Tu chii vé tai chinh

1. Trung tdm la don vi su nghiép cong 1ap hoat dong theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh pht Quy dinh co ché tu
chu ctia don vi su nghiép cong lap.

Giai doan tlr nim 2018 dén ndm 2020 Trung tam 13 don vi su nghiép cong
1ap tu ddm bao mot phén chi thuong xuyén.

Tt ndm 2021 tr¢ di Trung tdm 1a don vi sy nghiép cong 1ap tu bio dam chi
thuong xuyén.

2. Trung tam x4y dung 10 trinh tinh gi4 dich vu su nghiép cdng cua trung
tdm trinh Bo trudng B6 Gido duc va Pao tao xem xét, phé duyét theo quy dinh
cta phép luat.

3. Viéc giao quyén tu cha, tu chiu trach nhiém cho Trung tdm duge 6n dinh
trong thoi gian 3 nim. Trudng hop ngudn thu, nhiém vu cla Trung tdm c6 bién
dong 1am thay d6i mirc d6 tu bao dam chi thuong xuyén, Trung tdm bao cdo Bd
truéng xem xét diéu chinh phwong 4n ty chii cho Trung tam.

Piéu 8. Ngudn tai chinh ciia Trung tim

1. Nguén thu

a) Ngudn thu tir hoat dong dich vu su nghiép cong;

b) Ngudn thu phi theo phap ludt v& phi, 1& phi dugc dé lai chi theo quy dinh
(phén dugc dé lai chi hoat dong thuong xuyén va chi mua sim, sira chita 16n
trang thiét bi, tai san phuc vu cong tac thu phi);

¢) Ngudn ngin sach nha nudc hd tro phan chi phi chua két ciu trong gia,
phi dich vy su nghiép cong;

d) Ngudn thu khac theo quy dinh ctia phép lut;
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d) Ngén sach nha nuée cép kinh phi thuc hién cic nhiém vu khdéng thuong
xuyén quy dinh tai Piém d Khoan 1 Didu 12 Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP
ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh co ché tu chua cta don vi su nghiép
cong 1ap.

e) Ngudn vién trg, tai trg theo quy dinh cua phép luat.
2. Str dung ngudn tai chinh

a) Chi thuong xuyén: Trung tdm dugc chi dong st dung céc ngudn tai
chinh giao tw cht quy dinh tai cac Piém a, Piém b (phan duogc dé lai chi hoat
dong thudng xuyén), Piém ¢ va Diém d Khoan 1 Didu nay dé chi thudong xuyén.
Mot s6 ndi dung chi dugc quy dinh nhu sau:

Chi tién luong: Trung tdm chi tra tién luong theo lvong ngach, bac, chirc
vu va cic khoan phu cdp do Nha nuéc quy dinh déi véi don vi su nghiép cong.
Khi Nha nuéc diu chinh tién luong, Trung tdm tu bao dam tién lvong tang
thém tlr cac nguodn theo quy dinh; trudng hop con thidu, ngan séch nha nuéce cap
b sung;

Chi hoat dong chuyén mén, chi quan ly: Cén ctr vao nhiém vu duge giao va kha
niang ngudn tai chinh, Trung tam duoc quyét dinh muc chi hoat dong chuyén mon,
chi quan 1y, nhung t6i da khong vuot qua mirc chi do co quan nha nuée ¢ thim
quyén quy dinh.

b) Chi nhiém vy khong thudng xuyén: Don vi chi theo quy dinh cta Luét
Ngan sach nha nude va phép luat hién hanh dbi véi timg ngudn kinh phi quy
dinh tai Piém b (phﬁn duoc dé lai chi mua sim, stra chita 16n trang thiét bi, tai
san phuc vu cong tac thu phi), Piém d va Diém e Khoan 1 Didu nay.

3. Phan phéi két qua tai chinh trong ndm

a) Hang nam, sau khi hach toan déy da cac khoan chi phi, nép thué va cac
khoan nép ngan sach nha nuréc khic theo quy dinh, néu phén chénh 1éch thu 16n
hon chi hoat dong thudng xuyén, Trung tdm duge st dung theo quy dinh hién
hanh.

b) Mirc trich cu thé cta cic quy theo quy dinh tai Piém a Khoan nay va
viée str dung céc quy do tht trudng don vi quyét dinh theo quy ché chi tidu noi
bd va cong khai trong Trung tdm. No6i dung chi tir cdc qu¥ thuc hién theo quy
dinh tai Diém b Khoan 3 Didu 12 Nghi dinh s§ 16/2015/ND-CP ngay
14/02/2015 cta Chinh pht quy dinh co ché ty chi cta don vi su nghiép cong
lap.
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Di€u 9. Tw chi ve quan ly, st dung tai sian

Trung tdm quan ly, sir dung tai san cta nha nudc theo quy dinh ctia phap
ludt ddi v6i don vi su nghiép cong lap.

Chuwong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Picu 10. Trong qué trinh thuc hién, néu cé phat sinh nhiing khé khan,
vuéng mac, Gidm déc Trung tAm phdi hop véi Vu trudng Vu Tb chire can bd va

cac don vi co6 lién quan dé xuét Bo trudng Bo Gido duc va Pao tao xem xét,
quyét dinh stra d6i, bd sung Quy ché cho phu hop./ M

KT. BO TRUONG
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