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S6:  Agtf  /QD-BGDDT 	Ha Noi, ngay c c thang4 nam 2018 

QUYET DINH 
Ban hanh Quy cht to attic va ho4t dOng 

cita Trung tam HO tro: dao t4o va Cung ling nhan lu•c 

BO TRIYONG BO GIAO DiJC VA DAO TAO 

Can dr Nghi dinh se; 123/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cna 
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiem vg, quyen han va co cL to chdc dm. B6, 
co quan ngang Be); 

Can cu Nghi dinh s6 69/2017/ND-CP ngay 25 thang 5 nam 2017 cua Chinh 
phi) quy dinh chUc nang, nhiem vg, quyen hon va co cau to chdc cUa B6 Gido 
duc va Dao too; 

Xet de nghi cUa Giam d6c Trung tam H6 try dao too va Cung Lyng nhan 1rc 
va Vg tru6ng Vg T6 chirc can b6, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy the to cluirc va hoot ding 
cua Trung tam He; tro dao too va Cung Ung nhan lgc trirc thu6c Bo Gido due va, 
Dao too. 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hieu lirc thi hanh ke tix ngdy 1(5T va thay the 
Quyet dinh s6 3729/QD-BGDDT ngdy 27 thang 8 dam 2010 dm B6 trueng B6 
Giao due va Dao too quy dinh chdc nang, nhiem vg, quyen hon va co cL tá 
chdc cUa Trung tarn H6 tro dao too va Cung ung nhan lgc, 

Dieu 3. Chanh Van phOng, Vg truOng Vg T6 chirc can b6, Vg tru6ng Vg 
K6 hoach - Tai chinh, Giam d6c Trung tam Ho tro ciao too va Cung Ung nhan 
lgc, Thu truong cac don vi c6 lien quan chiu trach nhiem thi hanh Quyet dinh 
nay./.44- 

Nai nhip: 
- Nhu DiL 3; 
- Bo truong (d C b/c); 
- Cac Thir tracing; 
- Cac don vi thuOc BO; 
- Lau: VT, TCCB. 



BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HO' CHU NGHIA VIVI' NAM 
Doc lap - Tu• do - Hanh pink 

QUY CHE 
To chirc va hoyt Ong caa Trung tam Ho try Dao tao va Cung irng nhan lye 

(Ban hanh kern theo Quye't Binh so /W44 QD-BGDDT ngay i;eithangit nam 2018 
cfia Bo trtrang Bo Gicio dye va Dao tao) 

Chuang I 
NHUNG QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Ten gyi va try so' giao dich 

1. Ten ti6ng 	Trung tam H6 trg Dao tao va Cung irng nhan lixc 

2. Ten tie'ng Anh: Training Support and Human Resource Development 
Centre 

3. Ten vie't tat bang tie'ng Anh: TSC 

4. Dia chi try so' chinh: SO 12-14, Le Thanh TOng, Hoar) Ki6m, Ha Ni;O 

5. Dien thogi: (84) 24.38.262.018. 

6. Website: http://www.tsc.edu.vn  

Dieu 2. Vi tri 

Trung tam He) trg Dao tao va Cung irng nhan luc (sau day ggi tat la Trung 
tam) la don vi six nghi4) cong lap trgc thuOc BO Gido dvc va Dao tao c6 tax cach 
phap nhan, c6 con dau, tai khoan rieng. 

Dieu 3. Chtrc Hang 

Trung tam c6 chirc Wang nghien ciru, dix bao phat trie'n nguOn nhan lgc trinh 
do dqi hoc tra len va nhan lire nganh six pham; dinh hixang nghe nghi4), vi& 
lam cho h9c sinh, sinh vien; cung irng nhan lirc c6 trinh dO dai hoc tr6 len; thong 
tin va truy&.1 thong ve tuye'n sinh, hu6ng nghiep, vi& lam, dao tao lid sir dung 
nhan 

Dieu 4. Nhqm vu va quyen hyn 

a) Nghien ciru va dix bao 

- T6 chirc khao sat, nghien ciru nang 1ixc, quy mO dao tao, cac di'au kien 
dam bao chat lugng ciao tao cua cac co so dao tao thuOc pham vi quail 13'7 nha 
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nu& cila BO Giao dvc va Dao -Woo (sau day g9i tat la co so dao tao); xay dung 
cac bao cao danh gia, dg bao phat trien Wang lgc dao tao phvc vu cong tac quan 
VT nha nuerc cUa BO Giao dvc va Dao tao va khuyen cao cac co sa dao tao va 
viec phat trien quy mO dao tao, viec dap *ng cac diau kien dam bao chat luting 
ciao tao nguon nhan 

- Cap nhat va quan VT thong tin, co so.  du lieu ve tinh hinh viec lam cua sinh 
vien tot nghiep nganh su pham va sinh vien, luu hgc sinh co trinh dO dai hgc trg 
len 'a cac nganh ngha khac; nghien cdu ca so khoa h9c, co sa thixc tign mOi lien 
he giira chuong trinh, phuang thtrc to chirc dao tao cua co.  sa dao tap voi kha 
nang tim kiem viec lam cua sinh vien tot nghiep; khao sat, danh gia kha nang 
dap *rig yeu cau cong viec cua sinh vien tot nghiep. 

- Nghien ciru, khao sat, dg bao nhu cau nhan lvc nganh su pham va nhan 
lvc trinh do dai hoc tra len a cac nganh ngha khac; nghien cdu va dg bao xu 
hueeng phat trien viec lam dm cac nganh ngha da tham muu ldnh ciao BO Giao 
dvc va Dao tao trong viec hoach dinh chin lime va chinh sach dao tao, bOi 
duang can ix) quan ly, giao vien. 

b) Cung irng nhan lgc 

- Cung Cap thong tin va nang lvc va chat luting cua ca sa ciao tao, Mad Wang 
dap ung nhu cau cong viec cua sinh vien sau tot nghiep, xu the phat trien nganh 
ngha, nhu cau sir dung nhan lvc cUa cac don vi tuyen dung, ginp cac ca sa dao 
tao, sinh vien có them can cir diau chinh dinh 'mow, muc tieu va not dung hoat 
dOng. 

- Chu tri, phi hop \Teri cac don vi lien quan to chirc cac hOi nghe, hoi thao, 
tap hudn, boi duang chuyen mon, nghiep vg, to chic cac kien tuyen dung - 
viec lam, san giao dich nhan 	thirc hien cac hop &mg cung trng chuyen gia, 
nhan luc trinh dO cao cho cac don vi, to chirc, doanh nghiep trong va ngoai 
nugc. 

- Thvc hien gieri thieu luu h9c sinh tot nghiep va nu& (dien chua co ca 
quan truck khi du h9c) tham gia tuyen dung, ho trg hxu h9c sinh tim kiem viec 
lam. 

- TO chirc thvc hien cac hop deng va bOi duang chuyen mon, nghiep vu cho 
nhilng don vi, ca nhan có nhu call; tu van tuyen sinh, hating nghiep, tu van hoc 
duerng, ho tro viec lam, khgi nghiep cho h9c sinh, sinh vien. 

c) Cong tac thong tin va truyan thong 

- Xay dung COng thong tin dien tir va thong tin cung - cau nguOn nhan lgc 
va viec lam sinh vier' tot nghiep tai cac ca sa dao tao trong nu& va nu& ngoai. 
Xay dung ca sa da lieu theo cac tieu chi qu6c gia va hoi nhdp quoc te, dam bao 
kat not vai he thong thong tin chung cua Bo Giao dvc va Dao tao. 
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- Phi hap v6i cac ca sa dao tao va cac doanh nghiep, don vi sir dung nhan 
lvc trong cong tac thong tin va truyen thong phvc vu cho cong tac tuyen sinh, h6 
trg ciao tao, tuyeln dung nhan ltrc va quang ba hinh anh doanh nghiep. 

d) Thtrc hien cac nhiem vu khac do BO truang BO Gido dvc va Dao tao 
giao. 

Chuang II 
TO CIItrC VA HOAT BONG CUA TRUNG TAM 

Dieu 5. TO chtic b0 may 

T6 chuc bO may cua Trung tarn g6m Ban Giam d6c va cac don vi trirc 
thuec: 

1. Van pheng. 

2. Phong Nghien cfru va dv bao. 

3. Phong Cung Ung nhan ltrc. 

4. Phong Truyn thong. 

Dieu 6. Nhan sir 

1. Lanh dao Trung tam 

Ban Giam d6c Trung tam c6 Giam d6c va khong qua 03 Ph6 Giam d6c. 

2. Giam d6c Trung tam 

Giam d6c Trung tam la ngued dung dau Trung tam, chiu trach nhiem tru6c 
BO tru6ng ve viec quail ly, dieu hanh float dicing cua Trung tam theo chirc Wang, 
nhiem vv, quyen han dugc giao; thuc hien cac nhiem vu khac theo quy dinh cua 
phap luat. Giam doc Trung tam do BO twang be nhiem, mien nhiem theo de 
nghi cua Vv truong Vu To chirc can be. 

3. Cac Pho Giam d6c 

Moi Pho Giam d6c dugc Giam d6c phan cong phv trach mot linh vvc cong 
tac, chiu trach nhiem truck Giam d6c ve tin do va ket qua thvc hien nhiem vv 
dugc giao; kip th6i bao do, th6ng nhat v6i Giam d6c ve nhting van de quan 
tr9ng, phirc tap tar& khi quy& dinh. M6i Ph6 Giam d6c dugc giao phv trach 
met den hai don vi thuOc Trung tam de chi dao thvc hien cac nhiem vu thuec 
linh vvc phi trach. Pho Giam d6c Trung tam do BO truang be nhiem, mien 
nhiem theo de nghi cua Vv truang Vu To chirc can bO va Giam d6c Trung tam. 

4. Ke toan truang cUa Trung tam 

Ke toan truang cua Trung tam do BO truang BO Gido dvc va Dao tao be 
nhiem, mien nhiem theo de nghi cUa Giam d6c Trung tam va Vu truang Vv T6 
chirc can NI; thtrc hien nhiem vu theo quy dinh cua phap 1u4t. 
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5. Trizong, pho cac don vi trgc thuOc 

Truth-1g, pho cac don vi trixc thuOc Trung tam do Giam d6c Trung tam ba 
nhiem, mien nhiem theo quy dinh cua phap luat. S6 lugng cap ph6 cua mai don 
vi khang qua 02 ngued. 

6. S6 lugng nguei lam viec 

So lugng ngued lam viec cua Trung tam dugc xac dinh teen Ca so de an vi 
tri viec lam va ca cdu vien chirc theo chirc danh nghe nghiep, do Giam dac 
Trung tam de xudt va trinh BO truang B6 Giao due va Ddo tao xem xet, quye't 
dinh. 

Chuang III 
TAI CHiNH VA TAI SAN 

Dieu 7. Tir chii ye tai chinh 

1. Trung tam la don vi six nghiep cong lap hoat dOng theo quy dinh tai Nghi 
dinh se) 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cua Chinh phu Quy dinh ca ch6 tir 
chi' cua don vi sir nghiep cong lap. 

Giai doan tir nam 2018 den nam 2020 Trung tam la don vi six nghiep cong 
lap ty dam bao mot phan chi thueng xuyen. 

Tix nam 2021 trg di Trung tam Id don vi six nghiep cong lap tg bao dam chi 
thuong xuyen. 

2. Trung tam xay Ong 16 trinh tinh gia dich vu six nghiep cong cUa trung 
tam trinh Bo truerng BO Giao duc yd. Ddo tao xem xet, phe duyet theo quy dinh 
cua phap luat. 

3. Viec giao quy&I tir chi", tir chin trach nhiem cho Trung tam dugc on dinh 
trong thai gian 3,  nam. Trung hop nguan thu, nhiem vu 	Trung tam c6 bin 
d6ng 	thay doi mirc dO tir bao dam chi thueeng xuyen, Trung tarn bao cao B6 
trung xem xet dieu chinh phuang an tir chu cho Trung tam. 

Dieu 8. Nguen tai chinh cua Trung tam 

1. Nguan thu 

a) Nguan thu tir hoat diong dich vu six nghiep cong; 

b) Nguan thu phi theo phap luat v&s phi, le phi dugc de lai chi theo quy dinh 
(phan dugc de lai chi hoat d'Ong thueing xuyen va chi mua sAm, sira chira 16n 
trang thiet bi, tai san phgc vu cong tac thu phi); 

c) Nguan ngan sach nha nugc ho trg phan chi phi chua ke't cau trong 
phi dich vu six nghiep cong; 

d) Nguan thu khac theo quy dinh cua phap luat; 
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d) Ngan sach nha nuoc cap kinh phi thvc hien cac nhiem vv khong thirerng 
xuyen quy dinh tai Diem d Khoan 1 Dieu 12 Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP 
ngdy 14/02/2015 cua Chinh phu quy dinh co the tg chit cua don vi stx nghiep 
ding lip. 

e) Nguen vien try, tai try theo quy dinh cua phap luSt. 

2. Sir dung nguen tai chinh 

a) Chi thuOng xuyen: Trung tam dugc chit dOng sir dung cac nguen tai 
chinh giao to chit quy dinh tai cac Diem a, Diem b (phAn dugc de lai chi hog 
dOng thuOng xuyen), Diem c va Diem d Khoan 1 Dieu nay de chi thueeng xuyen. 
1\48t so not dung chi dugc quy dinh nhu sau: 

Chi tien luang: Trung tam chi tra tien Luang ,theo luang ngach, bac, chirc 
vv va cac khoan phv cap do Nha nuov quy dinh doi \Teri don vi sir nghiep cong. 
Khi Nha ntroc dieu chinh tien luang, Trung tam tg bao dam tien lixang tang 
them tin cac nguen theo quy dinh; truerng hyp con thieu, ngan sach nha nuac cap 
bee sung; 

Chi host ft-1g chuyen mon, chi quan VT: Can cir \Tao nhiem vu dirge giao va kha 
Wang nguon tai chinh Trung tam dugc quyet dinh mire chi hoat dYng chuyen mon, 
chi quail ly, nhung toi da khong vugt qua mire chi do ca quan nha mot co tham 
quyen quy dinh. 

b) Chi nhiem vu kh8ng thuong xuyen: Dan vi chi theo quy dinh cua Lust 
Ngan sach nha nu& va phap luSt hien hanh doi voi timg nguen kinh phi quy 
dinh tai Diem b (pha'n duvc de Lai chi mua sdm, sira china ton trang thiet bi, tai 
san phvc vv cong tac thu phi), Diem d va Diem e Khoan 1 Dieu nay. 

3. Phan ph6i ket qua tai chinh trong nam 

a) Hang nam, sau khi hach toan ddy du cac khoan chi phi, n8p thug va cac 
khoan n8p ngan sach nha nu& khac theo quy dinh, neu phdn chenh Lech thu leen 
han chi hoat dOng thueeng xuyen, Trung tam dirge six dung theo quy dinh hien 
hanh. 

b) Mire trich cu the dm cac quy theo quy 	 a. , dinh tai Diem a Khoan nay v 
viec sir dung cac quy do thu truong don vi quyet dinh theo quy the chi tieu not 
b8 va cong khai trong Trung tam. N8i dung chi tir cac quy thgc hien theo quy 
dinh tai Diem b Khoan 3 Dieu 12 Nghi dinh so 16/2015/ND-CP ngdy 
14/02/2015 cua Chinh phu quy dinh co the tlx chu cua don vi sir nghiep ding 
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KT. BO  TRVONG 
TRIfONG 

guyen Van Phtic 

Dieu 9. Tkr chit ye quilt 13'7, sir dung tai san 

Trung tam quan 1y, sir dung tai san cua nha mr6v theo quy dinh cua phap 
luat d6i voi dun vi sir nghi'ep cong lap. 

Chtrcrng IV 

TO CHIJ'C THI1C HIEN 

Dieu 10. Trong qua trinh thgc hien, neu c6 phat sinh nhang 1(ho khan, 
vuerng mac, Giam dac Trung tam phi hgp vai Vu trizong Vu T6 chirc can 1)6 va 
cac don vi c6 lien quan de xuat Bo trtrong B6 Giao dvc va Dao tao xem xet, 
quy& dinh stira d6i, b6 sung Quy the cho phu NT./ 

'4f 
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